Pouceni k formulari ,,Hromadné oznameni zaméstnavatele“

1. Obecné informace

Formulaf Hromadné oznameni zaméstnavatele slouzi k plnéni oznamovaci povinnosti zaméstnavatele podle § 10 zakona
€. 48/1997 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisd. Oznameni se provadi do osmi dnu od vzniku skutecnosti, ktera se oznamuje.
O oznamovanych skute¢nostech je zaméstnavatel povinen vést dokumentaci. V zahlavi formulafe se uvede mésic a rok,
ke kterému se oznameni vztahuje. Adresa zaméstnavatele je adresa sidla organiza¢ni jednotky, ktera plni povinnosti platce
pojistného. Identifikadni &islo platce pojistného tvori osmimistné IC a dvoumistné &islo vnitni organizaéni jednotky, je-li
pfidéleno, napf. z divodu existence vice mzdovych Gétaren.

2. Kéd zmény a identifikace zaméstnancu

Oznameni o zaméstnancich v souladu se zakonnou oznamovaci povinnosti se provadi prostfednictvim kédu. Kéd zmény
je jednoznakovy udaj.

Prihlaseni se k platbé pojistného za zaméstnance, odhlaseni se od platby pojistného za zaméstnance

P - nastup do zamé&stnani zaméstnance s trvalym pobytem na tizemi CR nebo zaméstnance s dlouhodobym pobytem, ktery ma
jiz pridéleno &islo pojisténce ZP MV CR. PouZije se v pfipadé vzniku Ugasti na nemocenském pojisténi a prestupu od jiné
zdravotni pojistovny k ZP MV CR;

A - nastup do zaméstnani ob&ana EU pojisténého v CR dle Natizeni Rady 1408/71 a 574/72, ktery ma jiz ptidéleno &islo
pojisténce ZP MV CR. PouZije se také v pfipad&, kdy dosud nebylo upfesnéno, Ze jde o ob&ana EU (pted 1.5.2004 byl prihlagen
kodem ,1C*);

O - ukoncéeni zaméstnani (u zaméstnance prihlaSeného kody ,P*, ,A“, ,E* nebo ,C*). Pouzije se v pfipadech zaniku Gcasti na
nemocenském pojisténi, prestupu od ZP MV CR k jiné zdravotni pojistovné & ukongeni pojisténi v CR.

Kédy ,E“ a ,C" nejsou pro potfeby ZP MV CR pouzivany. Zaméstnanec musi byt pfedem zaregistrovan u ZP MV CR pod
pridélenym Cislem pojisténce, zaméstnavatel nasledné pouzije kod ,P* &i ,A“.

Skutecnosti rozhodné pro platbu pojistného statem

M - nastup zaméstnankyné na matefskou dovolenou nebo rodi¢ovskou dovolenou, zacatek nepfitomnosti muze v praci,
po kterou se mu poskytuje penézitd pomoc podle predpisi o nemocenském pojisténi, zacatek pobirani rodicovského prispévku;
U - ukonceni matefské nebo rodiCovské dovolené, ukonceni nepfitomnosti muze v praci, po kterou se mu poskytuje penézita
pomoc podle predpisli o nemocenském pojisténi, ukonceni pobirani rodi¢ovského prispévku;

D - pfiznani duchodu (starobniho, plného invalidniho, ¢aste¢ného invalidniho, vdovského, vdoveckého), nastup duchodce
do zaméstnani (spole¢né s kédem ,P*);

H -odejmuti dichodu (starobniho, plného invalidniho, ¢aste¢ného invalidniho, vdovského, vdoveckého), ukonceni vyplaty
vdovského ¢i vdoveckého diichodu;

| - nastup uchazece o zaméstnani do zaméstnani, které zaklada ucast na nemocenském pojisténi (spolecné s kédem ,P*);

J - ukonceni evidence uchazece o zaméstnani;

G - nastup nezaopatfeného ditéte, tj. studenta stfedni nebo vysoké Skoly do zaméstnani v pribéhu studia (spolec¢né s kédem
,P*), pfiznani nezaopatfenosti ditéte v praibéhu zaméstnani, pocatek studia na stfedni nebo vysoké Skole atd.;

F - ukon&eni nezaopatienosti ditéte;

L - za¢atek naroku na zafazeni do kategorie ,L“ — osoba bez pfijmu ze zaméstnani nebo samostatné vydéleéné cinnosti,
pecujici osobné, celodenné a fadné alespon o 1 dité do 7 let véku nebo nejméné o 2 déti do 15 let véku podle § 7 odst. 1
pism. l) zakona ¢. 48/1997 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu;

T - ztrata naroku na zafazeni do kategorie ,L*;

N - vyplata davek nemocenského pojisténi po ukonceni zaméstnani;

K - ukonceni vyplaty davek nemocenského pojisténi u zameéstnance, kterému byly davky vyplaceny po ukonéeni zaméstnani;

V - nastup na vojenské cviceni;

W - ukonceni vojenskeého cviceni.

Opravy

X - oprava v poloZce &islo pojisténce ZP MV CR: zaméstnavatel uvede na jednom Fadku zaméstnance s kédem ,X*, chybné
¢islo pojisténce, pfijmeni a jméno, datum zmény (puvodni). Dojde ke zruSeni chybného &isla pojisténce. Na dal$im fadku uvede
s kéddem ,P* spravné &islo pojisténce ZP MV CR, pfipadné na nasledujicich Fadcich ostatni hlageni, ktera byla provedena pod
Spatnym Cislem pojisténce;

Y - oprava v poloZce datum pfihlaseni;

Z - oprava v polozce datum odhlaseni.

3. Datum vyplnéni a podpis zaméstnavatele

Jeden list formulafe je uréen pro maximalné 5 oznameni, v pfipadé potieby dal$ich fadk( oznameni provedte na novém
formulafi. Do polozky ¢islo listu vyplrite jeho poradové Cislo a pocet listt celkem.

Dotazy Vam zodpovi v§echna pracovi§té ZP MV CR. Obecné informace, seznam jednotlivych pracovist s &isly uét a dalsi
informace je mozné nalézt také na internetové adrese: www.zpmvcr.cz.
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