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1. K CEMU JE APLIKACE URCENA

Aplikace dostupna na adrese https://aplikace.samotesty-covid.cz slouzi pro komunikaci mezi
spoleénostmi podnikajicimi v Ceské republice a osobami samostatné vydéle¢né &innymi
a zdravotnimi pojitovnami v CR, a to za U¢elem vyplaceni p¥ispévku zdravotnich pojistoven z
jejich fondl prevence na ,,Program na podporu provadéni samoodbérovych testli COVID-19“.

Tento program zdravotnich pojidtfoven byl vytvofen v navaznosti na usneseni vlady Ceské
republiky ¢. 191 ze dne 24. Unora 2021 k podpore provadéni testl na stanoveni pritomnosti
antigenu viru SARS-CoV-2, které lze pouzit laickou osobou (dale jen ,samoodbérovych test(”)
u spole¢nosti podnikajicich v Ceské republice a osob samostatné vydéle¢né €innych.

Aplikace je podporovana pro tyto webové prohlizece, a to ve verzich, které jsou vyrobci
podporovany:

* Google Chrome
e Safari
e Mozilla Firefox

e Edge Chromium
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2. ZiSKANi AKTIVACNIHO KODU

Pro Uspésnou registraci do systému https://aplikace.samotesty-covid.cz je nutné, aby
spoleénosti podnikajici v Ceské republice a osoby samostatné vydéle¢né &inné (dale jen
,Zaméstnavatel”), mély AKTIVACNI KOD.

Prejdéte na webové stranky https://aplikace.samotesty-covid.cz. V ¢asti , 1. Ziskejte aktivacni
kéd“ kliknéte na odkaz ,,zde”, viz obrazek nize.

Centralni pristupovy bod pro podavani vyuctovani testu
zameéstnancu

Cilem tohoto portalu je wytvofit prostiedi pro zajisténi podpory provadéni testl na onemocnéni GOVID-19 laickou osobou u
spoletnosti podnikajicich v Geské republice a OSVE z prostiedki fondd prevence zdravotnich pojigtoven.

Predmét podpory: pfispévek ve vy max. B0 K& na max. 4 provedené testy za 1 mésic na zaméstnance. Piispévek se vztahuje
na testy uvedené:

s v Seznamu antigennich testd, pro které vydalo Ministerstvo zdravotnictvi vyjimku podle § 4 odst. 8 nafizeni vlady &. 56/2015
Sb, zakoupené v obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 7. 2021.
s v seznamu antigennich testd povolenych sSUKL, zakoupené v obdobi od 1. 1. 2021.

Kompletni podminky programu najdete zde.

Jak postupovat

Pokud splfiujete viySe uvedené podminky a chcete od zdravotnich pojistoven ziskat pfispévek na nakoupené a provedené testy,
nasledujte niZze uvedeny postup.

V pfipadg, Ze jiz méate uzivatelsky Gtet do portalu, ktery jste si zfidili v ramci prvni povinnosti testovani zaméstnanci v prvnim

pololeti roku 2021, zlstava tento pfistup platny. JE==1F W=y =S

Pokud jeité nemate uzivatelsky (&et zaloZzen, postupujte podle nasledujicich krok(r

1. Ziskejte aktivaéni (autorizacni) kod
O aktivatni kod pozadejte zde. Bude zaslan do datové schranky zaméstnavatele {DSVC}_ Zaméstnavatel pfeda ziskany
aktivatni kod osohé&, ktera za néj bude odesilat zdravotnim pojisfovnam podklady. Aktivaéni kod pouZijete k dokongeni
registrace.

2. Registrujte se
Zaregistrujte se zde. Registraci provadi fyzicka osoba zastupujici svého zaméstnavatele. V ramci registrace si zvolite své
piihlaZovaci jméno a heslo, které budete nasledné pouzivat pro vstup do portalu a odesilani dat.

3. Prihlaste se

Pokud vase registrace probéhla vporadku a mate prihlaSovaci jméno a heslo, J=={3(W:\53 =S

Po pfihlaseni budete moci zadat doklady za nakoupené testy a pfehledy provedeného testovani. Pfehled zadavate
najednou pro viechny zdravotni pojistovny.

Nasledné se Vam otevre stranka pro vyplnéni zakladnich Gdaji o Zaméstnavateli véetné
identifikace datové schranky Zaméstnavatele, na kterou nasledné bude zaslan aktivacni kéd.
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ZISKANI AKTIVACNIHO KODU

Pokud jste jej je3té neobdrZeli nebo pokud potiebujete aktivaéni kad pro daliiho

pracovnika, vypliite prasim formulaf nize.

AktivaZni kod bude zaslan do datové schranky.

Identifikace zaméstnavatele

IGO0 nebo rodné &islo ©

Rodné £islo se zadava bez lomitka

Mam datovou schranku

Datova schranka *

Kam bude zaslan aktivatni kod

Zde po vyplnéni udaju zvolte volbu: ,,ODESLAT“ a budete vyzvani k cekani, nez dojde do
Datové schranky Zaméstnavatele Aktivacni kéd, coz by mélo byt do nasledujiciho pracovniho
dne. Jakmile budete mit Aktivacni kod, mizZete prejit na vlastni registraci do Systému, viz
kapitola 3 této Uzivatelské prirucky.

Pokud nemate Datovou schranku, odskrtnéte Cervené tlacitko ,Mam datovou schranku” viz
obrazek vyse a otevre se Vam nasledujici obrazovka.



ZISKAN| AKTIVACNIHO KODU

Pokud jste dosud aktivaéni kod neziskal/a nebo potfebujete dalii, vypliite prosim

formulaf nize.

Aktivatni kod bude zaslan na email uvedeny ve formulafi.

Identifikace zameéstnavatele

IGO0 nebo rodné gislo * E-mail *

Rodng £islo se zadava bez lomitka

[[] Mam datovou schranku

Kod zdravotni pojistovny * ~ Poslednich 7 Gislic EHIG *

Zdravotni pojistovna, u které jste registrovany Jedna se o poslednich 7 €islic Vadeho prikazu
zdravoiniho pojisténi. &islo najdete na prikazu
vefejného zdravotniho pojisténi na poslednim fadku
vievo.

Na této obrazovce vypliite ICO nebo rodné &islo, E-mail, Kéd Vasi zdravotni pojistovny a
poslednich 7 islic EHIC, ktery najdete na Vasem prlkazu zdravotniho pojisténi. Nasledné se
muUzZete spojit s Vasi zdravotni pojistovnou, kde Vam sdéli, jakou cestou Vam Aktivacéni kod
predaiji.

> UPOZORNENI: V ramci Systému je provadé&na kontrola, 7e vypinéné ICO a vyplnéna
Identifikace datové schranky patfi stejnému Zaméstnavateli.



3. REGISTRACE

Jakmile mate Aktivacni kéd, je moZné prikrocit k registraci do Systému. Oteviete webové
stranky https://aplikace.samotesty-covid.cz. V ¢asti ,2. Registrujte se” kliknéte na odkaz
,zde”, viz obrazek nize.

Centralni pristupovy bod pro podavani vyuctovani testu
zameéstnancu

Gilem tohoto portalu je vytvoiit prostiedi pro zajisténi podpory provadéni testd na onemocnéni GOVID-19 laickou osobou u
spoletnosti podnikajicich v Geské republice a OSVG z prostredkil fond(l prevence zdravotnich pojistoven.

Pfedmét podpory: pfispévek ve vy3i max. 60 K& na max. 4 provedené testy za 1 mésic na zaméstnance. Piispévek se vztahuje
na testy uvedené:

* v Seznamu antigennich testd, pro které vydalo Ministerstvo zdravotnictvi vyjimku podie § 4 odst. 8 nafizeni viady ¢. 56/2015
Sb, zakoupené v obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 7. 2021.
* v seznamu antigennich testd povolenych SUKL, zakoupené v obdobiod 1. 1. 2021.

Kompletni podminky programu najdete zde.

Jak postupovat

Pokud splfiujete viZe uvedené podminky a cheete od zdravotnich pojigtoven ziskat pfispévek na nakoupené a provedengé testy,
nasledujte nize uvedeny postup.

V pfipadé, Ze jiz mate uzivatelsky (Eet do portalu, ktery jste si zfidili v ramei prvni povinnosti testovani zaméstnancl v prvnim

pololeti roku 2021, z(stava tento pristup platny. [E==1EN =S

Pokud je3té nemate uZivatelsky GZet zaloZzen, postupujte podle nasledujicich krok(:

1. Ziskejte aktivaéni (autorizaéni) kod
O aktivatni kod pozadejte zde. Bude zaslan do datové schranky zaméstnavatele {DSVC)_ Zaméstnavatel pfeda ziskany
aktivacni kod osobé, kiera za néj bude odesilat zdravotnim pojistovnam podklady. Aktivaéni kod pouZijete k dokonéeni
registrace

2. Registrujte se

Zaregistrujte segistraci provadi fyzicka osoba zastupujici svého zaméstnavatele. V ramci registrace si zvolite své
pfihlaSovaci jmeno a heslo, které budete nasledné pouzivat pro vstup do portalu a odesilani dat.
3. Prihlaste se

Pokud vase registrace probéhla vporadku a mate prihlaSovaci jméno a heslo, BRI =S

Po pfihlaseni budete moci zadat doklady za nakoupené testy a pfehledy provedeného testovani. Pfehled zadavate
najednou pro viechny zdravotni pojistovny.

Nasledné se Vam zobrazi stranka, kde se zaregistrujete jako fyzickd osoba zastupujici
zaméstnavatele. Vyplnite Aktivacni kéd. Dale si zvolite pfihlasovaci Udaje, které budete
pouZzivat pro opétovné prihlasovani do aplikace.

V dalsi ¢asti formulare vyplnite své osobni Gdaje a Vasi kontaktni adresu. V posledni ¢asti
prosime, vyplrite Vase kontaktni Udaje pro pripad feseni reklamaci a zjisténych chyb.
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REGISTRACE UZIVATELE

Identifikace zameéstnavatele

Akthvatni (autorizacni) kad *

AklivaCni k00U eiskale po regisirdci sue

Prinlasovaci Udajc

WZivalelske jmeénu

Heslo musi byt diouhé alespon 8 znakd, musi obsahovat alespor
jednu &islici, jedno velké pismeno, jedno malé pismeno a specialnf
Znak

*

Heslo ovEfoni

Osobni adaje

dmeénn ® Fijmeni

Kontaktni udaje

E-mail * Telsfon *

[[] Souhiasim s obchodnimi podminkam uvecenymi zde *

» Upozornéni: Pred stiskem tlacitka ,REGISTROVAT" je nutné zatrhnout, Ze souhlasite s
Obchodnimi podminkami pouzivani tohoto Programu.

Po stisknuti tlacitka ,,REGISTROVAT" jste se dostali na Vasi ivodni obrazovku, kterd se Vam
zobrazi pokazdé, kdyz se do Systému pfihlasite.



4. PRIHLASENIi DO SYSTEMU

Spustte si webové stranky https://aplikace.samotesty-covid.cz a zvolte volbu ,PRIHLASTE
SE“, viz obrazek nize.

Centralni pristupovy bod pro podavani vyuctovani testu
zameéstnancu

GCilem tohoto portalu je vytvofit prostiedi pro zajidténi podpory provadéni testd na onemocnéni COVID-19 laickou osobou u
spoletnosti podnikajicich v Geské republice a OSVG z prostiedkd fond(l prevence zdravotnich pojigtoven.

Predmét podpory: piispévek ve vysi max. 60 K& na max. 4 provedeneé testy za 1 mésic na zaméstnance. Pfispévek se vztahuje
na testy uvedeng:

* v Seznamu antigennich testd, pro které vydalo Ministerstvo zdravotnictvi vyjimku podle § 4 odst. 8 nafizeni vlady ¢. 56/2015
Sb, zakoupené v obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 7. 2021.
* v seznamu antigennich testl povolenych SUKL, zakoupené v obdobi od 1. 1. 2021.

Kompletni podminky programu najdete zde.

Jak postupovat

Pokud spliiujete vy3e uvedené podminky a chcete od zdravotnich pojistoven ziskat prispévek na nakoupengé a provedené testy,
nasledujte nize uvedeny postup.

\ pfipadé, Ze jiz mate uZivatelsky Gtet do portalu, ktery jste si zfidili v ramci prvni povinnosti testovani zaméstnanct v prvnim

pololeti roku 2021, zlstava tento pfistup platny. ER==1EN ) =SS

Pokud jeité neméate uzivatelsky O&et zaloZzen, postupujte podle nasledujicich krok:

1. Ziskejte aktivacni (autorizaéni) kod
O aktivaéni kod poZadejte zde. Bude zaslan do datové schranky zaméstnavatele {DSVC)_ Zaméstnavatel pieda ziskany
aktivatni kod osobé, ktera za néj bude odesilat zdravotnim pojistovnam podklady. Aktivaéni kod pouZijete k dokoncéeni
registrace.

2. Registrujte se
Zaregistrujte se zde. Registraci provadi fyzicka osoba zastupujici svého zaméstnavatele. V ramci registrace si zvolite své
pfihlaovaci jméno a heslo, které budete nasledné pouzivat pro vstup do portalu a odesilani dat.

3. Prihlaste se
B PRIHLASTE SE

Po pfihlaSeni budete moci zadat doklady za nakoupené testy a piehledy R
najednou pro viechny zdravotni pojistovny.

Pokud vase registrace probéhla vporadku a mate prihlaSovaci jméno a hes

mPiehled zadavate

Zobrazi se Vam stranka, kde zadate své jméno a heslo, které jste si nastavili v ramci
Registrace.
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Samotesty COVID

Pokud jesté nemate prihlaSovaci Udaje, zvolte volbu , Registrace”.

Po Uspésném prihlaseni se Vam zobrazi Vase Uvodni stranka, kde mate prehled vsech
Zaméstnavatel(l, které zastupujete v ramci tohoto programu. Pfipadné muzete na této
obrazovce pfidavat i dalsi zaméstnavatele, a to pomoci tlaéitka ,PRIDAT ZAMESTNAVATELE.
Abyste vSak mohli pfidat dalSiho Zaméstnavatele, budete muset znat jeho Aktivacni kod,
ktery mu byl zaslan do jeho Datové schranky.

DASHBOARD UZIVATELE

Informace o uzivateli

Jméno: Filip Prijmeni: Plesnivy

Telefon: +420777123123 E-mail: david.vrana@vzp.cz
Vybér zaméstnavatele

Nazev ICO nebo rodné gizlo

Zlaté dodavky s.r.o. 10752331 >

Pokud chcete pfidat dalsiho zaméstnavatele, za kierého budete odesilat podklady zdravotnim pojistovnam, potiebujete
pfisluiny aktivatni kod zaméstnavatele. Pokud jej zaméstnavatel je3té nema, mize o néj pozadat zde

PRIDAT ZAMESTNAVATELE

Pro pokracovani prace v ramci Systému zvolte Zaméstnavatele, za kterého chcete dale v ramci
Systému pracovat. Otevie se Vam nasledujici obrazovka (viz obrazek nize), kde mate prehled
o historii vloZzenych i odeslanych hlaseni. Muizete zde také vkladat jak Dariové doklady
o nakupu antigennich testl — vice viz kapitola 5, tak i pridavat nové seznamy provedenych
testU - vice viz kapitola 6.



HLASENI ZAMESTNAVATELE

Informace o zaméstnavateli
ICO nebo rodné 22689095 Adresa Holeckova 440/15, 15000 Praha
cislo:

Nazev: Tests.r.o. Datova schranka: alb2c3d

Odeslana hlaseni

Zde piiloZte doklady o nakupu testd a nasledné seznam provedenych 151l zaméstnanci.

NOVE NAKUPNI DOKLADY NOVE VYSLEDKY TESTO

Identifikator Stav

Vytvoreno Typ nléseni

Zadné zaznamy




5. NAHRANi DANOVEHO DOKLADU DO APLIKACE

Nachazite se na strdnce Zaméstnavatele, za kterého chcete do Systému nahrat novy Danovy

doklad za ndkup antigennich test(. Zvolte tedy tlaéitko “NOVE NAKUPNI DOKLADY, viz
obrazek nize.

HLASENI ZAMESTNAVATELE

Informace o zaméstnavateli

ICO nebo rodné 22689095 Adresa: Holeckova 440/15, 15000 Praha
¢islo:
Nazev: Test s.r.o. Datova schranka: alb2c3d

Odeslana hlaseni

Zde priloZte doklady o nakupu testd a nasledné seznam provedenych 1estl zameéstnanci.

[ NOVE NAKUPNi DOKLADY NOVE VYSLEDKY TESTO

Vytvoreno Typ hldseni Identifikator Stav

Z&dné zaznamy

Po této volbé se Vam zobrazi nasledujici stranka.

NOVE HLASENI O NAKUPU TESTOVACICH SAD
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Zde vypliite zakladni Gdaje z dafiového dokladu a zvolte tla&itko ,,POKRACOVAT”. Néasledné
se Vam otevre stranka, viz nize, kde mUlzZete pofidit detailni informace o nakupu, které
Zdravotni pojistovny potrebuji k moznosti proplaceni Zadosti o prispévek. Pomoci tlacitka
,PRIDAT POLOZKU“ mizete k Darlovému dokladu za nakup antigennich testd pridat novy
zaznam o nakoupené testovaci sadé (polozka z nakupniho dokladu).



HLASENI O NAKUPU TESTOVACICH SAD

10 Migdent 125671
$2av: Rezpracovine

Udaje o nakupu test

LT ende wwe Srdene eve e 100 s e gkons
12338547 12721212
T gree
Varigbilnl symbe 26.03.202 )
» ‘zrrdve 34 m e
Polozky nakupniho dokladu
Iadejte {daje © nikupy testl. Phidege zdznamy o nakoupenych tesiovacich sadich (polodky z rdlapniho dodadu I
l PROAT PoLOZEL |
LEETE Tyo ity Mageyt SeInateivE Sine
Sddré zéznamy

Skeny nakupniho dokladu

Phicde sier neba sleksromicioou podoby nikupmiho doifady, Fillohy mokoy byt pouse ve formity pdd. jpeg pog. Mawendin

velikost souboru je SM3
PRALOZIT SOUBOR

Na nasledujici obrazovce muzete doplnit typ testu, ktery jste nakoupili, vyplnit pocet

nakoupenych kusU testl a cenu za jeden kus antigenniho testu.

NOVA POLOZKA NAKUPNIHO
DOKLADU

Typ testu*

Pocet kusu * K¢ s DPH za jeden kus *

Po stisku tlacitka , ULOZIT“ se dostanete zpét na stranku ,HlaSeni o ndkupu testovacich sad”,

viz obrazek nize.



HLASENI O NAKUPU TESTOVACICH SAD

D hidSeni: 135671
Stav: Rozpracovéno
Udaje o nakupu testl
1234567
m 26.03.202 )
Polozky nakupniho dokladu
PRIDAT POLOZKU
Sadex Typ & s N
Skeny nakupniho dokladu
Prilcite sken nebs elektronickou podobu nakupniho dokiadu. Prilchy mohou byt pouze ve formate pdf, jpeg, png. Maximén ’
PRILOZIT SOUBOR

K vytvorenému Danflovému dokladu za ndkup antigennich testl je potfeba pfiloZit sken
odpovidajiciho dariového dokladu. K tomu slouZi tlagitko ,PRILOZIT SOUBOR®, viz obrazek
vyse.
» Systém umoznuje nahrdvat soubory s dafovymi doklady ve formatu .pdf, .jpeg a .png
s maximalni velikosti souboru 5 MB.

V dolni ¢3asti obrazovky mate k dispozici informace o Zaméstnavateli, za kterého se prehled
podava, a o osobé, kterd tento prehled podava.

Jestlize mate Danovy doklad za nakup antigennich test hotovy, mliZete jej uloZit do Systému
pomoci tladitka ,ULOZIT ROZPRACOVANE“. Budete nasledné presmérovani na seznam
hlaseni zaméstnavatele.

Danovy doklad za ndkup antigennich testl muzZete také na detailu Hlaseni o ndkupu
testovacich sad odeslat pomoci tlacitka ,ZKONTROLOVAT A ODESLAT".

» Pred odeslanim dariového dokladu je nutné zatrhnout, Ze vyplnéné udaje jsou
spravné a pravdivé a Ze vysSe uvedené testy jsou v souladu s Podminkami ¢erpani
pfispévku na podporu provadéni samodbérovych testli COVID19.



Systém vas nasledné vyzve k potvrzeni odeslani hldaseni. Pokud potfebujete jesté hldseni pred
odeslanim upravit, kliknéte na ,Zrusit”. Jestlize jej chcete odeslat, zvolte ,,0K“. Po odeslani
nebude uz moZzné vyplnéné udaje u hlaseni ménit.

» Zdravotni pojistovny maji nasledné pravo provadét u Zameéstnavatell kontroly
predloZenych doklad(, na jejichZ zakladé maji byt vyplaceny pfispévky.



6. PREHLED PROVEDENYCH TESTU

KdyzZ se nachdzite na strance Hlaseni Zaméstnavatele, za kterého chcete do Systému nahrat
novy seznam o provedenych testech, zvolte tlacitko “NOVE VYSLEDKY TESTU“, viz obrazek
nize.

HLASENI ZAMESTNAVATELE

Informace o zaméstnavateli

ICO nebo rodné 22689095 Adresa: Holeckova 440/15, 15000 Praha
¢islo:
Nazev: Test s.r.o. Datova schranka: alb2c3d

Odeslana hlaseni

Zde pniozie GCFI'&C', O nakupu 1estu a nasledne seznam provedenych 1estl zamestnancy.
NOVE NAKUPNi DOKLADY | NOVE VYSLEDKY TESTO
Vytvoreno Typ hldseni Identifikator Stav

Zadné zaznamy

V rdmci Systému mate dvé moZnosti potizeni seznamu o provedenych testech, a to nahranim
udajli ze souboru nebo ruénim pofizenim seznamu o provedenych testech v rdmci této
aplikace.



6.1. NAHRANI SEZNAMU O PROVEDENYCH TESTECH ZE SOUBORU

Pro nahrani seznamu o provedenych testech ze souboru zvolte tlacitko ,IMPORTOVAT
ZE SOUBORUY, viz obrazek nize.

PREHLED PROVEDENYCH TESTU

ID hiageni: 30884383
Stav: Rozoracovano

Seznam provedenych testd

Provedené testy miZeie do seznamu importovat ze souboru nebo vyplnit ruéné. Imporiovany soubor musi splovat form at
priloZzené £ablony. Maxim aini velikost soubony je IMB. StaZeni ablony pro import zde

MPORTOVAT ZE SOUBORU | PRIDAT TEST RUGNE

Saoex Gislo pojigBnce Prijmeni Jméno Zdravomni pojiEtewna Provedena dne WyslEdeR EEl

Zadné zamamy

Zaznami na strang 10« oc0z0

Uvedte bankovni spojeni pro Ghradu pfispévku

Uhrada bude provedena pouze na takovy GEet, ze kierého je hrazeno zamésmnavaielem zdravoini poji$eni

Predtisli Cislo 0ct * Hod banky * =

Wariabini symbo
305884383

Unrada bude provedens pod timte variabinim symeolem, kiery netze zménit

Identifikace zaméstnavatele, za kierého se piehled podava

30 nebo rodné 10752331 Adresa Beéchorzka 222210193 00 Praha
Cislo:

M azev: Zlzté dodaky sro. Datova schranka:  swihya7?

0J

Organizadni jednowz, pokud ji pouivite

Identifikace osoby, ktera piehled podava
Jména: Filip Prijneni: Pleznivy

Telefon: +4207 77123123 E-mail: david wana&vap cz

1]
5]
5]
1]

‘ Prorilas A £ e Ami rreur ive *

ULOZIT ROZPRACOVANE FZKONTROLOVAT A DDESLAT




Po kliku na tlacitko se vdm zobrazi okno, kde vyberete soubor uréeny k importu, viz obrazek

nize, a nasledné dojde k nahrani souboru.

4 Zafizeni a jednotky (1)

e Nahrat soubor B
@ v 1 (M ) Tento pocitac » v & Prohledat: Tento pocitac pel
Usporadat v =~ O @
4 .7 Oblibené polozky 4 Slozky (6)
2| Naposledy navitivené -
B Plocha ['\ Dokumenty
i #@ OneDrive
Hudba
I 4 M Tento poéitad |
b [’| Dokumenty h Obrazky
b 4 Hudba
b | &= Obrazky
i Plocha i Plocha
I | 4@ Stazené soubory
@ Videa
aZend
B & Acer (C) \ Stazené soubory
» € St ! Videa

Nazev souboru:

v 1 | List aplikace Microsoft Excel

¥l

Oteviit |

Storno

Ptipadné chyby importu jsou zobrazeny i s oznacenim fadku, ve kterém se vyskytuji.

Upozornéni

Cc4 -
C5-
CB -
C7 -

Nespravné zadané
Nespravné zadane
Nespravné zadane
Nespravné zadané
C8 - Nespravné zadang
C9 - Nespravné zadang

gislo pojisiénce.
tislo pojisténce.
tislo pojisiénce.
Zislo pojisiénce.
tislo pojisténce.
Cislo pojisténce.

C10 - Nespravné zadané Zislo pojisténce.
C11 - Nespravné zadané Cislo pojisiénce
C12 - Nespravné zadaneg Cislo pojisténce.

C13-
C14 -
C15-
C16 -
C17 -
C18 -
C19-

Nespravné
Nespravné
Nespravna
Nespravné
Nespravné
Nespravna
Nespravné

Zadané
Zzadané
zadange
Zadané
Zadané
zadange
Zadané

tislo pojisiénce.
gislo pojisiénce.
tislo pojisténce.
tislo pojisiénce.
gislo pojisiénce.
tislo pojisténce.
tislo pojisiénce.




nebo

PREHLED PROVEDENYCH TESTU

Nékterd polodky provedenych lestl obsahuyl chyby. Zkontrolujie prosim Fadiy: 25378, EEEREE. 55417, 55370, 43130, 43128
49624 42109 42108 41132

(i Oa-40534 5t 2300-44 18-56d 1 3-4646 a8 1100

O hiddeni 5128465
Stav: Rozpracovano

Chyby lze upravit ru¢né kliknutim na pfislusny radek a provedenim opravy a naslednym
uloZzenim.

PROVEDENY TEST
ID davky hiaseni: 400444
Cislo pojisténce =
27709
Nesprévn zadané Cislo pojisténce
Prijmeni * Jméno *
Bednar Roman
Zdravotni pojistovna *
11-VzP -
Datum proveden testu * Visledek testu *
12.03.2021 (3 Negativni -

Pokud chyby uZivatel nechce opravovat pred odeslanim ruc¢né, lze cely import vymazat
zakliknutim vSech testl a kliknutim na ikonu popelnice. Nasledné opravte chyby ve
zdrojovém souboru a nahrajte soubor znovu.

Po nahrdani souboru vyplfite bankovni spojeni pro Uhradu prispévku a nasledné zvolte tlacitko
,ZKONTROLOVAT A ODESLAT", viz obrazek nize. Tim dojde k uloZeni prehledu o provedenych
testech do Systému.



PREHLED PROVEDENYCH TESTU

ID hlageni: 30884383
Stav: Rozoracovano

Seznam provedenych testd

Provedene testy mizZete do seznamu importovat ze souboru nebo vyplnit ruéné. Imporfovany soubor musi splfovat form at
priloZzené Sablony. Maxim aini velikost souboru je 1IMB. StaZeni Sablony pro import zde

MPORTOVAT ZE SOUBORU PAIDAT TEST RUGNE

[:] FEacek Gislo pojisténce 2iijmeni Jméno Zdravotni pojistovna Provedens dne Wysledex 1est
[:] 1 6E08020122 Tesler Stanisiav 111 24.12. 2021 Megatni =
Zaznami na strané 10 = 1-1 21

Uvedte bankowvni spojeni pro Ghradu pfispévku

Uhrada bude provedena pouze na takovy (ifet, ze kierého je hrazeno zaméstnavaielem zdravoini pojiténi

Cisio DEtu * Kidd panky *
Predtisli 0933590033 2220 -

Variabini symbo
30884383

(mrada sude provedena pod timte variabilnim symbolem, kery nelze zménit

Identifikace zaméstnavatele, za kierého se pfehled podava

I30 nebo rodné 10752331 Adresa: Bechorska 222210193 00 Praha
tislo:

W EazZE: Zlaté dodavky sro. Datovaschranka:  swiy87

oJ

Organizaéni jednoma, pekud ji pouivite

Identifikace osoby, ktera pfehled podava

Jmeéna: Filip PriFneni: Plesnivy
Telefon: 420777123123 E-mail: david wana&vap.cz
B Prohlasuji, 28 jsou vide uvedens (daje pravdive *

ULOZIT ROZPRACOWAME

ZHOMTROLOVAT A ODESLAT




6.2. RUCNI PORIZENi SEZNAMU O PROVEDENYCH TESTECH

Pro ru¢ni pofizeni seznamu o provedenych testech zvolte tlacitko ,PRIDAT TEST RUCNE*, viz
obrazek nize.

PREHLED PROVEDENYCH TESTU

ID hlageni: 30884386
Stav: Rozoracovano

Seznam provedenych testl

Provedené testy mlzZeie do seznamu importovat Ze souboru nebo vyplnit ruéné. Imporiovany soubor musi spifovat form at
priloZené &ablony. Maximaini velikost souboru je IMB. StaZeni $ablony pro import zde

MPORTOVAT ZE SOUBORU RIDAT TEST RUGNE

Eadek Gislo pojiiénce Piijmeni Jméno Zdravoini pojisfowna BProvedens dne WYE ledek sty

Zadné zamamy

Zaznaml na strang 10 ooz0

Uvedte bankovni spojeni pro Ghradu pfispévku

Uhrada bude provedena pouze na takowvy Otet, ze kterého je hrazeno zaméstnavatelem zdravoini pojigteni

Predtiali Cislo &t * Wod hanky * =

wariaini symbo
30854385

Umrada bude provedena pod timte varizgilnim symialem, kiery nelze zménit

Identifikace zaméstnavatele, za kierého se pfehled podava

I50 nebo rodné 10752331 Adresa: Béchorzia 222210 193 00 Prana
Eislo:

=i Flate dodavioy s ro. Daiova schranka:  swihy87T

0J

Organizaéni jednoz, pekud ji poudivte

Identifikace osoby, kiera piehled podava

Jména: Filip Prijneni: Pleznivy
Telefon: 2077123123 E-mail; david.wrana&vap.cz
‘ O Pro 7e jso £ Lvedens e pravdivé *

ULDEIT ROZPRACOVAME ZKONTROLOVAT A ODESLAT




Nasledné se Vam otevie obrazovka, kde mUzZete pridavat jednotlivé provedené testy, viz
obrazek nize. Klikem na tlagitko ,ULOZIT“ pt¥iddvany test vloZite k seznamu provedenych
test(. Dalsi zdznam o provedeném testu mlZete opét pFidat pomoci tlaéitka ,PRIDAT TEST
RUCNE®, viz obrazek vyse.

NOVY PROVEDENY TEST

ID davky hlaseni: 135679

Po ru¢nim pofizeni vSech provedenych test(, zvolte tladitko ,ZKONTROLOVAT A ODESLAT".
Tim dojde k uloZeni prehledu o provedenych testech do Systému a budete pfepnuti opét na
obrazovku ,HLASENI ZAMESTNAVATELE“. Zde ji? mate v jednotlivych Fadcich pofizené davky
bud's ndakupem testovacich sad, nebo davky s provedenymi testy. U kazdého fadku je symbol
co je mozné s radkem délat tzn.

4 Znamena3, Zze mUzete radek jeSté upravovat

Znamen3, Ze muZete radek pouze prohlizet

Na obrazovce niZe je zachycen obrazovka ,HLASEN[ ZAMESTNAVATELE” s jiz vyplnénymi
radky.



HLASENI ZAMESTNAVATELE

Informace o zaméstnavateli

ICO nebo rodné 22689095 Adresa: Holeckova 440/15, 150 00 Praha
cislo:
Nazev: Tests.ro. Datova schranka: alb2c3d

Odeslana hlaseni

Zde prilozte doklady o nakupu testl a nasledné seznam provedenych testu zaméstnancd

NOVE NAKUPNI DOKLADY NOVE VYSLEDKY TESTO

Vytvoreno Typ hidsen: Identifikator Stav
27.3.201 Prehled provedenych testu 136845 Rozpracovano V4
26.3.2021 Pfehled provedenych testu 135679 Odeslano ®

26.3. 2021 Nakupni doklady 135671 Odeslino ®




7. VYSLEDEK ZPRACOVANI VE ZDRAVOTNICH POJISTOVNACH

Po odeslani Vami nahranych testl dochdzi ke zpracovani v systémech jednotlivych
zdravotnich pojistoven, kde je predevsim kontrolovano, zda Vami vykazané testy spliuji
podminky pro proplaceni. Nasledné je v ramci této aplikace zobrazen vysledek tohoto
zpracovani ve zdravotnich pojistovnach, viz obrazek nize.

PREHLED PROVEDENYCH TESTU

Uznano testt: 95 ID hlaeni: 136393
Odmitnuto: 3 Stav: Odeslano
Uznéno k thradé: 5 638,50K¢

Seznam provedenych testl

EXPORTOVAT VYBER

PR Cislo i . i Provedeno Vysledek
adel rjmeni meno 1
pojidténce : Kod ZP ~ dne testu Chyba ~
1 8507311791 Novak Jan 207 1. 3.2021 Negativni
- COVIDOVA . %
2 415703412 TESTOVANA VERA 201 1. 3.2021 Negativni
NOVAKOVA .
3 435421001 VESELA JANA 201 1.3.2021 Negativni 01

01 - Chybn2 pfiftazend pojistovna

KVASNOVA Loy
4 446021460 SMUTNA HANA 201 1.3.2021 Negativni 04
04 - Testovano v krat3im rozmezi nez 7 dnii
5 505619061 HLAVSOVA ALENA 201 1. 3.2021 Negativni
6 536012084 CHOMACOVA IVETA 201 1.3.2021 Negativni 06

06 - Pfed méné nez 90 dny probahi pozitivni PCR test

JANA SOVCA

7 536202342 HRUSKOVA SR 201 1.3.2021 Negativnf
8 5453030594 SMRKOVA LIBUSE 201 1.3.2021 Negativni
9 5453131937 DUBOVA LUDMILA 201 1.3.2021 Negativni
10 5560032159 BEDNOVA MILADA 201 1.3.2021 Negativni
Zaznamd na strané 10 + 110299 >

Uvedte bankovni spojeni pro thradu pfispévku

Uhrada bude provedena pouze na takovy tcet, ze kterého je hrazeno zaméstnavatelem zdravotni pojisténi

Cislo tétu * Kod banky *
Predcisli 2222222222 2200 v

Variabilni symbol
136393

Uhrada bude provedena pod timto variabilnim symbolem, ktery nelze zménit

Identifikace zaméstnavatele, za kterého se prehled podava

1CO nebo rodné 27416712 Adresa: Zeleny pruh 95/97, 140 00 Praha
€islo:

Nazev: STYRAX, a.s. Datova schranka: 3v9geqx

QJ

Organizaéni jednotka, pokud ji pouzivate

V levém hornim rohu je souhrn zpracovani ve zdravotnich pojistovnach, kde vidite, kolik test(
bylo zdravotnimi pojistovnami uznano, kolik testl bylo zamitnuto a kolik Vam zdravotni
pojistovny proplati financnich prostredkd.



V jednotlivych fadcich se mlzZete orientovat podle barvy, kde zelena znamen3, Ze test byl v
poradku a ¢ervena barva znamen3, Ze u testu byla néjaka chyba, ktera je Ciselné vyjadrena v
pravém sloupci.

Tabulku s vykazanymi testy Ize filtrovat podle kédu zdravotni pojistovny a podle vysledku
zpracovani, tj. vSechny s chybou, vsechny uznané nebo dle konkrétni chyby.

V pripadé, Ze mate vétsi mnoizstvi testl, mlzete si pro lepsi zpracovani vysledkd soubor
vyexportovat a otevfit napf. v programu MS Excel. Exportovany jsou vsechny radky dle
aktualné nastaveného filtraniho kritéria. Lze si tedy napf. vyexportovat pouze chybné
vykazané testy, v programu MS Excel upravit a znovu je naimportovat do nového vykazu.



8. UZITECNE INFORMACE

Odeslali jsme chybné udaje o ndakupnim dokladu

Ndkupni doklad je ve stavu ,Odesldno” a vy jste nyni zjistili, Ze napf. pocet testi nebo cena
testu je zaddna chybné.

V pracovnich dnech mezi 8:00 — 16:00 kontaktujte Informaéni centrum VZP CR a tuto
skute¢nost oznamte. Sdélte operatorovi, Zze se jedna o chybu pfi zadavani doklad( pro
samotestovani zaméstnancd, nahlaste ICO firmy, kterd hlaseni podava (nikoliv ICO dodavatele
testl!), datum vytvoreni dokladu a také identifikator dokladu, ktery najdete v prehledu
hlaseni.

Ddeslana hlaseni

Zde pfilozte doklady o nakupu testd a nasledné seznam provedenych testl zameéstnanca. ‘

NOVE NAKUPNI DOKLADY NOVE VYSLEDKY TESTU

Vytvofeno Typ hlageni Identifikator Stav

17.12. 2021 Nakupni doklady 30884126 Rozpracovano /
9. 12. 2021 Piehled provedenych testd 30884091 Rozpracovano /
16. 12, 2021 Piehled provedenych testd 30884121 Odeslano ®
16. 12, 2021 Nakupni doklady 30884117 Odeslano ®

V pripadé, Ze bude pfi opravé udajl potireba Vasi soucinnosti, spoji se s Vami pozdéji odborny
pracovnik pojistovny na néktery z kontaktt uvedeny v profilu a problém s Vami doresi.

Odeslali jsme chybné udaje v prehledu provedenych testi
Prehled provedenych testu je ve stavu ,,Odesldno” a vy jste nyni zjistili néjakou chybu.

Nékteré chyby umi odhalit jiz webova stranka (napf. kdyZ udate datum testu mimo
akceptované meze) a nékteré chyby odhali posléze kontroly na strané zdravotnich pojistoven
(napt. pokud vykazete test na zaméstnance, ktery ma dokoncéené ockovani).

Jsou vsak chyby, které Ize odhalit jenom velmi obtizné, napfiklad, pokud spravujete ucty vice
organizaci a omylem odeslete prehled provedenych testl z Uctu jiné organizace, neZ ke které
patfi. Vtomto pfipadé bohuzel musite kontaktovat informacni centra vSech zdravotnich



pojistoven, jejichZ pojisténci se nachazeji v seznamu tohoto piehledu. Pojistovny totiz musi
v tomto pripadé vystornovat doklady jiz ve svych systémech. Poté muizZete tento doklad poslat
jiz z G¢tu spravné organizace.

Pozor! Rozhodné neposilejte spravny doklad dfive, nez budete mit vyfizena storna Spatného
dokladu, mohlo by se totiz stat, ze Spatné udané testy ,zablokuji”“ ty spravné a testy na
spravném dokladu vdm nebudou uznany!

Stejny postup plati i pro ptipad, Zze u prehledu zadate Spatné Cislo Uctu, na které chcete
pfispévky za testy zaslat.



